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1. บทนำ 
ระบบฐานข้อมูลผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม เป็นระบบที่เกี่ยวข้องกับการยื่น        ขอ

ใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ การต่ออายุใบอนุญาต การขอรับใบแทนอนุญาต ของผู้ชำนาญการหรือผู้จัดทำ
รายงานอิสระ และนิติบุคคลผู ้จ ัดทำรายงาน นอกจากนี้  ยังรวมถึง การขอผ่อนผัน และการขอเปลี ่ยนแปลง
ผู้ชำนาญการหรือเจ้าหน้าที่ประจำ ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงานด้วย โดยการพัฒนาระบบนี้มุ่งเน้นการตอบสนอง
ความต้องการต่อการใช้งานของผู้รับบริการและประชาชนเป็นสำคัญ มีความสะดวก รวดเร็ว ในการเข้าถึงข้อมูลการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม  

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม จะอธิบายขั้นตอนการใช้งาน
ระบบในส่วนต่างๆ ซึ่งสรุปได้ดังนี้ 

- การค้นหาข้อมูลผู้มีสิทธิจัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
- การลงทะเบียนใช้งานระบบ, การลืมรหัสผ่าน, การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
- การเข้าใช้งานระบบ 
- การบันทึกข้อมูลส่วนตัวและข้อมูลนิติบุคคล 
- การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ ของผู้ชำนาญการหรือผู้จัดทำรายงานอิสระ 
- การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต ของผู้ชำนาญการหรือผู้จัดทำรายงานอิสระ 
- การยื่นขอรับใบแทนอนุญาต ของผู้ชำนาญการหรือผู้จัดทำรายงานอิสระ 
- การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน 
- การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน 
- การยื่นขอรับใบแทนอนุญาต ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน 
- การยื่นขอผ่อนผัน ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน 
- การยื่นขอเปลี่ยนแปลงผู้ชำนาญการหรือเจ้าหน้าที่ประจำ ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน 
- การติดตามสถานะการพิจารณาคำขอผ่านทางแอปพลิเคชัน Smart EIA Plus บนโมบาย 

 

2. ช่องทางการสอบถามข้อมูลการใช้งานเพิ่มเติม 
สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลการใช้งานเพ่ิมเติมได้ที่ กองพัฒนาระบบการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (กพส.) 

สำนักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (สผ.)  

ประสานงานด้านระบบฐานข้อมูลผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ติดต่อ กลุ่มงานวิชาการและ
ฐานข้อมูล โทรศัพท์ 02-265 6640 02-265 หรือ 02-265-6500 กด 6 ต่อ 6858 และ 6860  

ประสานงานเกี่ยวกับขั้นตอนและเอกสารที่เกี ่ยวข้องกับการพิจารณาอนุญาตจัดทำรายงานการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดล้อม ติดต่อ กลุ่มงานพิจารณาผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ โทรศัพท์ 02-265 663 
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3. ภาพรวมหน้าจอของระบบ 
ระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ส่วนที่เป็นการใช้งานสำหรับผู้ใช้งาน จะมีหน้าแรกที่ใช้

สำหรับค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป หน้าการลงชื่อเข้าใช้งานระบบ และหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน ซึ่งจะ
มีการแสดงฟังก์ชันการใช้งานที่แตกต่างกันตามประเภทที่ลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ โดยจะมีหน้าจอดังนี้ 

3.1 หน้าแรกที่ใช้สำหรับค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป จะประกอบด้วย 
1. ส่วนของการลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
2. ส่วนของการค้นหาข้อมูลผู้จัดทำรายงาน ข้อมูลรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม และข้อมู ล

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อมและมาตรการติดตาม  
ตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

 

รูปที่ 1 หน้าค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป 
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หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ จะประกอบด้วย 

1. ส่วนของการลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยให้ระบุชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน และการลงชื่อเข้าใช้ด้วยแอป
พลิเคชัน ThaiD 

2. ส่วนของฟังก์ชันการใช้งาน ได้แก่ การลงทะเบียนใช้งานระบบ และการลืมรหัสผ่าน 

 

รูปที่ 2 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 กรณีท่ีผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus) 
และได้มีการลงทะเบียนและยืนยันตัวตนที่แอปพลิเคชัน ThaiD เรียบร้อยแล้ว จะสามารถเข้าใช้งานระบบศูนย์ข้อมูล
การประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus) ด้วยแอปพลิชัน ThaiD ได้ โดยคลิกท่ีปุ่ม “เข้าใช้งานด้วย 
ThaiD” ระบบจะแสดงหน้าให้แสกน QR Code ให้เปิดแอปพลิเคชัน ThaiD และแสกน  
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3.2 หน้าการใช้งานของผู้ใช้งาน จะประกอบด้วย 
1. แสดงชื่อผู้ใช้งานที่ Login เข้าระบบ 
2. แสดงข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ 
3. แสดงฟังก์ชันการใช้งานระบบ ซึ ่งจะมีการแสดงฟังก์ชันการใช้งานที่แตกต่างกันตามประเภทที่

ลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 

 

รูปที่ 3 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

4. การค้นหาข้อมูลผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
การค้นหาข้อมูลผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม จะสามารถค้นหาข้อมูลของนิติบุคคล  ผู้จัดทำ

รายงาน ค้นหาข้อมูลของบุคคลธรรมดา และข้อมูลของเจ้าหน้าที่ประจำนิติบุคคลได้ และสามารถส่งออกข้อมูลใน
รูปแบบของไฟล์ Excel ได้ โดยขั้นตอนการค้นหาข้อมูลมีดังนี้ 

1. ระบุ URL: http://eia.onep.go.th 
2. ระบบแสดงหน้าค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป 
3. คลิก “ค้นหาข้อมูลผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม” 

http://eia.onep.go.th/
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รูปที่ 4 หน้าค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป 

4. ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูลเพื่อค้นหาข้อมูลของผู้จัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ให้ระบุ
ข้อมูลที่ต้องการค้นหา และคลิกปุ่ม “ค้นหา” โดยสามารถระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหาได้ดังนี้ 
- ชื่อนิติบุคคล หรือชื่อ-นามสกุลของบุคคลธรรมดา หรือเจ้าหน้าที่ประจำนิติบุคคล 
- เลขที่ประจำตัวผู้เสียภาษี/เลขประจำตัวประชาชน 
- เลขที่ใบอนุญาต 
- ประเภทใบอนุญาต 
- สถานะใบอนุญาต 
- อายุใบอนุญาต 
- วันที่เริ่มต้นอนุญาต 
- วันที่สิ้นสุดอนุญาต 
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5. เมื่อระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหาแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ค้นหา”แล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลผู้จัดทำรายงานตามข้อมูลที่
ค้นหาให้  
 

 

รูปที่ 5 หน้าค้นหาข้อมูลผู้จัดทำรายงาน 

6. กรณีที่ค้นหาข้อมูลของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน จะสามารถดูรายละเอียดของนิติบุคคลที่ค้นหาได้ แต่ถ้า
ค้นหาข้อมูลของบุคคลธรรมดา หรือเจ้าหน้าที่ประจำ ระบบจะไม่แสดงรายละเอียดให้เห็น เนื่องจากเป็น
ข้อมูลส่วนบุคคลที่ไม่สามารถเปิดเผยได้ แต่ระบบจะแสดงให้เห็นว่าบุคคลธรรมดาหรือเจ้าหน้าที่ประจำ ได้
ประจำอยู่กับนิติบุคคลใด และสามารถคลิกดูรายละเอียดของนิติบุคคลได้ โดยรายละเอียดของนิติบุคคลที่
แสดงมีดังนี ้
-  ข้อมูลนิติบุคคล 
-  ข้อมูลใบอนุญาต 
-  ข้อมูลบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ 
-  ข้อมูลรายงานที่ได้จัดทำ 
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รูปที่ 6 หน้าแสดงรายละเอียดของนิติบุคคล 
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7. ในส่วนของรายงานที่นิติบุคคลได้จัดทำ สามารถคลิกเข้าไปดูรายละเอียดของรายงานได้  แลสามารถดาวน์
โหลดไฟล์รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อมและไฟล์รายงาน Monitor ได้ โดยระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
-  รายละเอียดของรายงาน 
-  รายการโครงการที่เกี่ยวข้อง 
-  รายงาน Monitor ย้อนหลัง 3 ปี  
-  เอกสารที่เกี่ยวข้องหรือเอกสารเพิ่มเติม 
-  สถานะการพิจารณา 

 

รูปที่ 7 หน้าแสดงรายละเอียดของรายงาน 
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8. เมื่อค้นหาข้อมูลผู้จัดทำรายงานแล้ว สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบของไฟล์  Excel ได้ โดยคลิกที ่ปุ่ม 
“Excel” ระบบจะดาวน์โหลดข้อมูลที่เป็นไฟล์ Excel ลงเครื่องที่ใช้งานให้ 

 

รูปที่ 8 การส่งออกข้อมูลผู้มีสิทธิจัดทำรายงานในรูปแบบไฟล์ Excel 
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5. การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 
การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม จะมีการแบ่งประเภทผู้ใช้งาน

ออกเป็น 2 ประเภท คือ เป็นเจ้าของโครงการ และเป็นผู้จัดทำรายงาน ซึ่งในแต่ละประเภทจะมีการใช้งานระบบ
บางส่วนที่เหมือนกันและบางส่วนที่แตกต่างกัน โดยขั้นตอนการในการลงทะเบียนใช้งานระบบ เพื่อเป็นผู้จัดทำรายงาน 
สามารถทำได้ดังนี ้

1. ระบุ URL: http://eia.onep.go.th 
2. ระบบแสดงหน้าค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป ให้คลิกท่ี “ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 9 หน้าค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป 

 

 

http://eia.onep.go.th/
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3. ระบบแสดงหน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ การลงทะเบียนใช้งานระบบสามารถทำได้ดังนี้ 
• คลิกท่ี “ลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่” เพ่ือลงทะเบียนใช้งานใหม่ 
• คลิกท่ี “ลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ด้วย ThaiD” เป็นการลงทะเบียนผู้ใช้งานผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD 

โดยระบบจะเชื่อมโยงเลขประจำตัวประชาชนมาแสดงในระบบให้โดยอัตโนมัติ 

 

 

รูปที่ 10 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
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4. ระบบแสดงหน้าเงื่อนไขการใช้งานและนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ให้คลิกที่ Check box เพื่อยอมรับ
เงื่อนไขการใช้งานและนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล และคลิกปุ่ม “เริ่มต้นลงทะเบียน” 

 

รูปที่ 11 หน้าแสดงเงื่อนไขการใช้งานและนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

5. ระบบแสดงหน้าให้เลือกประเภทบุคคล ให้เลือกประเภทบุคคลที่ต้องการลงทะเบียนใช้งานระบบ โดยมี
ประเภทบุคคลให้เลือกดังนี้ 
- บุคคลธรรมดา (รวมถึงห้างหุ้นส่วนสามัญไม่จดทะเบียน) จะใช้สำหรับผู้ลงทะเบียนที่เป็นบุคคลธรรมดา 

กรณีลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD ระบบจะแสดงเลขประจำตัวประชาชนให้โดยอัตโนมัติ 
- นิติบุคคล (จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) จะใช้สำหรับผู้ลงทะเบียนที่เป็นนิติบุคคลที่ได้จด

ทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ถ้าเลือกนิติบุคคลประเภทนี้ เมื่อระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีระบบจะ
แสดงข้อมูลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าข้ึนมาให้ โดยอัตโนมัติ 

- นิติบุคคลอาคารชุด (จดทะเบียนกับกรมที่ดิน) นิติบุคคลอาคารชุด จะใช้สำหรับผู้ลงทะเบียนที่เป็นนิติ
บุคคลอาคารชุด 

- นิติบุคคลอื่นๆ (มหาวิทยาลัย, หน่วยงานราชการ) จะใช้สำหรับผู้ลงทะเบียนที่เป็นนิติบุคคลที่มาจาก
หน่วยงานราชการ หรือมหาวิทยาลัย  
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รูปที่ 12 หน้าแสดงการเลือกประเภทบุคคล 

 

6. เมื่อเลือกประเภทบุคคลแล้ว ให้กรอก เลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือเลขบัตรประชาชน แล้วเลือกประเภท
ผู้ใช้งาน จากนั้นกดยินยอมเพื่อให้ สผ. เก็บรวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งาน
เท่าที่จำเป็น เพื่อใช้สำหรับงานด้านการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม กรณีที่ต้องการลงทะเบียนเพ่ือ         
ขอใบอนุญาตเป็นผู ้มีสิทธิจัดทำรายงานให้เลือกประเภทผู ้ใช้งานเป็น “ผู ้จัดทำรายงาน” และคลิกปุ่ม 
“ตรวจสอบข้อมูล” โดยประเภทผู้ใช้งานจะมีดังนี้ 
- เจ้าของโครงการ จะเป็นบุคคลหรือนิติบุคคล ผู ้ดำเนินการ/ผู ้ขออนุญาตโครงการหรือกิจการ ที ่มี

วัตถุประสงค์เข้าใช้งานระบบเพื่อยื่น หรือ มอบสิทธิในการยื่นรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
หรือ รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อมและมาตรการติดตาม
ตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

- ผู้จัดทำรายงาน จะเป็นบุคคล หรือ นิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์เข้าใช้งานระบบเพ่ือดำเนินการขอใบอนุญาต
เป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม หรือ เพื่อเป็นผู้ยื่น/ถอนรายงานต่างๆ  ของ
โครงการตามที่ได้รับการมอบหมายสิทธิจากเจ้าของโครงการ 
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รูปที่ 13 หน้าแสดงการเลือกประเภทผู้ใช้งานที่ต้องการลงทะเบียน 

 

7. เมื่อเลือกประเภทบุคคลและประเภทผู้ใช้งานแล้ว ระบบจะแสดงหน้าให้ระบุข้อมูลสำหรับลงทะเบียน โดย
ข้อมูลการลงทะเบียนในแต่ละประเภทผู้ใช้งานจะแตกต่างกันออกไป เมื่อระบุข้อมูลลงทะเบียนและแนบไฟล์
หลักฐานยืนยันตัวตนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ลงทะเบียนเข้าใช้งาน” ระบบจะแสดงหน้าการใช้งานของ 
ผู้ลงทะเบียนให้ 

 6 
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รูปที่ 14 หน้าระบุข้อมูลเพื่อลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 

 

6. การเข้าใช้งานระบบ 
การเข้าใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ทำได้โดยระบุชื่อผู้ใช้งานที่เป็น เลขบัตร

ประชาชนหรือเลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือไอดีสำหรับเข้าใช้งานระบบที่ได้ตอนลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ โดยขั้นตอน
การเข้าใช้งานระบบมีดังนี้ 

1. ระบุ URL: http://eia.onep.go.th 
2. ระบบแสดงหน้าค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป ให้คลิกท่ี “ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

http://eia.onep.go.th/


 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 18               
     
 

 

รูปที่ 15 หน้าค้นหาข้อมูลสำหรับประชาชนทั่วไป 

 

3. ระบบแสดงหน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ การลงชื่อเข้าใช้งานระบบสามารถทำได้ดังนี้ 
• กรอกชื่อผู้ใช้งานที่เป็นเลขบัตรประชาชนหรือเลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือไอดีสำหรับเข้าใช้งาน

ระบบ และกรอกรหัสผ่าน กรณีที่ผู ้ใช้งานได้ลงทะเบียนเป็นผู้ใช้งานทั้ง 2 ประเภทจะต้องเลือก
ประเภทผู้ใช้งานก่อนที่จะกรอกรหัสผ่าน เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ตรวจสอบ
ข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าการใช้งานระบบให้ 

• กรณีท่ีผู้ใช้งานระบบลงทะเบียนยืนยันตับตนที่แอปพลิเคชัน ThaiD แล้ว ถ้าต้องการเข้าใช้งานระบบ
ด้วย ThaiD ให้คลิกปุ่ม “เข้าใช้งานด้วย ThaiD” ระบบแสดงหน้า QR Code ให้แสกน QR Code 
ด้วยแอปพลิเคชัน ThaiD ระบบจะแสดงหน้าการใช้งานระบบให้ 
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รูปที่ 16 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

 

รูปที่ 17 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบด้วย ThaiD 
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รูปที่ 18 หน้าการเข้าใช้งานระบบ 

 

7. การลืมรหัสผ่าน 
เมื่อผู้ใช้งานระบบลืมรหัสผ่าน ระบบจะส่งลิงก์สำหรับการตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ไปให้ทางอีเมล ที่ผู้ใช้งานระบบได้

ระบุไว้ตอนลงทะเบียน โดยขั้นตอนการใช้งานกรณีลืมรหัสผ่านทำได้ดังนี้ 

1. คลิกท่ี “ลืมรหัสผ่าน” ที่หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

รูปที่ 19 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
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2. ระบบแสดงหน้าให้กรอกข้อมูลการลืมรหัสผ่าน เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว ให้คลิก “ตั้งค่ารหัสผ่าน” โดยกรอก
ข้อมูลดังนี้ 
- เลือกประเภทผู้ใช้งาน 
- ระบุ เลขบัตรประชาชน / เลขประจำตัวผู้เสียภาษี / ไอดีสำหรับเข้าใช้งาน 
- ระบุอีเมลที่กรอกตอนลงทะเบียน 

 

รูปที่ 20 หน้ากรอกข้อมูลการลืมรหัสผ่าน 

 

3. ระบบจะแสดงหน้าแจ้ง ได้ทำการส่งลิงก์ตั้งค่ารหัสผ่านไปที่อีเมลที่ระบุให้เรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 21 หน้าแจ้งส่งลิงก์ตั้งค่ารหัสผ่านไปที่อีเมล 

 

4. เมื่อคลิกลิงก์ตั้งค่ารหัสผ่านที่อีเมล ระบบจะแสดงหน้าให้ตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ โดยให้ระบุข้อมูล รหัสผ่านใหม่
และยืนยันรหัสผ่านใหม่ และให้คลิกปุ่ม “ตั้งค่ารหัสผ่านใหม่” ผู้ใช้งานก็จะสามารถเข้าใช้งานระบบด้วย
รหัสผ่านใหม่ได้ 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 22 หน้าตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ 

 

8. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
เมื่อผู้ใช้งานต้องการที่จะเปลี่ยนรหัสผ่านสำหรับเข้าใช้งานระบบใหม่ จะสามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม “ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 23 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

2. ระบบแสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน ให้คลิกท่ี “เปลี่ยนรหัสผ่าน”  

 

รูปที่ 24 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 
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3. ระบบแสดงหน้าให้กรอกข้อมูลการเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลรหัสผ่านใหม่ และคลิกปุ่ม “เปลี่ยน
รหัสผ่าน” ระบบแจ้งเปลี่ยนรหัสผ่านสำเร็จ และผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบได้ด้วยรหัสผ่านใหม่ได้ โดย
ข้อมูลที่ต้องกรอกสำหรับการกำหนดรหัสผ่านใหม่มีดังนี้ 
- รหัสผ่านเดิม 
- รหัสผ่านใหม่ 
- ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

 

รูปที่ 25 หน้ากำหนดรหัสผ่านใหม่ 

 

9. การกรอกข้อมูลส่วนตัวและข้อมูลนิติบุคคล 
เมื่อผู้ใช้งานลงทะเบียนใช้งานระบบเรียบร้อยแล้ว กรณีที่เป็นบุคคลธรรมดา จะต้องกรอกข้อมูลส่วนตัว กรณีที่

เป็นนิติบุคคลจะต้องกรอกข้อมูลนิติบุคคล  โดยจะสามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม “ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 26 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
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2. ระบบแสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน กรณีท่ีเป็นบุคคลธรรมดาให้คลิกที่ “ข้อมูลส่วนตัว” กรณีที่เป็น
นิติบุคคลให้คลิกท่ี “ข้อมูลนิติบุคคล”  

 

รูปที่ 27 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งานประเภทบุคคลธรรมดา 

 

รูปที่ 28 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งานประเภทนิติบุคคล 
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3. ระบบแสดงข้อมูลส่วนตัวหรือข้อมูลนิติบุคคลที่มาจากการลงทะเบียน ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลเพิ่มเติมได้ 
โดยข้อมูลที่บันทึกคือ ที่อยู่ เบอร์โทรสาร เว็บไซต์ หรือแนบไฟล์หลักฐานเพิ่มเติม เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย
แล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบจะบันทึกข้อมูลที่กรอกเข้าระบบให้ ในหน้านี้ถ้าผู้ใช้งานต้องการยกเลิก
การยอมรับนโยบายข้อมูลส่วนบุคคล ก็สามารถคลิกปุ่ม “ไม่ยอมรับนโยบายข้อมูลส่วนบุคคล” ผู้ใช้งานก็จะ
ไม่สามารถใช้ฟังก์ชันงานในระบบได้ จนกว่าจะกดยอมรับนโยบายอีกครั้ง 

 

รูปที่ 29 หน้าการบันทึกข้อมูลส่วนตัว 
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รูปที่ 30 หน้าการบันทึกข้อมูลนิติบุคคล 
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10. การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของบุคคลธรรมดา 
การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของบุคคลธรรมดา สามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. บุคคลธรรมดา ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม “ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 31 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. ระบบแสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของผู้ชำนาญการ
หรอืผู้จัดทำรายงานอิสระ จะใช้ข้อมูลส่วนตัวและข้อมูลอ่ืนๆ ประกอบการยื่นขอใบอนุญาต โดยผู้ชำนาญการ
หรืผู้จัดทำรายงานอิสระ จะต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยข้อมูลที่กรอกมีดังนี้ 
-  ข้อมูลวุฒิการศึกษา การกรอกข้อมูลวุฒิการศึกษาทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มวุฒิการศึกษา” และกรอก

ข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื ่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ ่ม “บันทึก” ระบบจะแสดงข้อมูลวุฒิ
การศึกษาที่กรอกให้ 
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รูปที่ 32 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 
 

 

รูปที่ 33 หน้าเพิ่มข้อมูลวุฒิการศึกษา 
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- ประวัติการทำงานอื่นๆ  การกรอกข้อมูลประวัติการทำงานอื่นๆ ทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มประวัติการ
ทำงานอ่ืนๆ” และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ
แสดงข้อมูลประวัติการทำงานอ่ืนๆ ที่กรอกให้ 

 

รูปที่ 34 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 35 หน้าเพิ่มข้อมูลประวัติการทำงานอ่ืนๆ 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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- การขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ  การกรอกข้อมูลการขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ ทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพ่ิม
ทะเบียนสภาวิชาชีพ” และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 
ระบบจะแสดงข้อมูลการขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ ที่กรอกให้ 

 

รูปที่ 36 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 37 หน้าเพิ่มข้อมูลทะเบียนสภาวิชาชีพ 
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- ข้อมูลประวัติการฝึกอบรม  การกรอกข้อมูลประวัติการฝึกอบรม ทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มประวัติการ
ฝึกอบรม” และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ
แสดงข้อมูลประวัติการฝึกอบรมที่กรอกให้ 

 

รูปที่ 38 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 39 หน้าเพิ่มข้อมูลประวัติการฝึกอบรม 
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- ข้อมูลผลงานต่างๆ  การกรอกข้อมูลผลงานต่างๆ จะแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ผลงาน IEE/EIA/EHIA อ่ืนๆ และ
ผลงานที่เกี่ยวข้อง ถ้าต้องการกรอกข้อมูลทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มผลงาน IEE/EIA/EHIA อื่นๆ” หรือ 
“เพิ ่มผลงานที่เกี ่ยวข้อง”และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื ่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม 
“บันทึก” ระบบจะแสดงข้อมูลผลงานต่างๆ ที ่กรอกให้  หากมีผลงานในระบบฐานข้อมูลรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ระบบจะดึงข้อมูลการจัดทำรายงานฯ มาให้โดยอัตโนมัติ 

 

รูปที่ 40 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 41 หน้าเพิ่มผลงานที่เก่ียวข้อง 
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รูปที่ 42 หน้าเพิ่มผลงาน IEE/EIA/EHIA อ่ืนๆ 

 การกรอกข้อมูลรายงาน IEE/EIA/EHIA จะกำหนดให้กรอกส่วนหนึ่งของชื่อโครงการหรือเลขที่รายงาน เพ่ือ
  ระบบจะดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลรายงาน EIA มาโดยอัตโนมัติ เพื่อลดภาระในการกรอกข้อมูลแก่ผู้ใช้งาน 
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3. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้คลิกท่ี “ขออนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงาน” เพ่ือทำการยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำ
รายงานฯ  

 

รูปที่ 43 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

4. ระบบแสดงหน้าขอใบอนุญาตใหม่ โดยจะแสดงข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลวุฒิการศึกษา ข้อมูลประวัติการทำงาน
อ่ืนๆ ข้อมูลการขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ ข้อมูลประวัติการฝึกอบรม และข้อมูลผลงานต่างๆ ให้ตรวจสอบหรือ
ปรับแก้ไข เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก รับรองข้อมูลข้างต้นถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นความ
จริงทุกประการ และคลิกปุ่ม “ยื่นคำขอใบอนุญาตใหม่”  
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คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 36               
     
 

 

รูปที่ 44 หน้าขอใบอนุญาตใหม่ 

 

5. เมื่อยื่นคำขอใบอนุญาตแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่จะแสดงเลขที่คำขอ เรื่องที่ยื่นคำขอ 
วันที่ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการพิจารณา  

 

รูปที่ 45 หน้ารายละเอียดคำขอใบอนุญาตใหม่ 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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6. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” ที่
แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอรับใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 46 หน้ารายละเอียดคำขอใบอนุญาตใหม่ 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 47 หน้าแบบคำขอรับใบอนุญาต 
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คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 40               
     
 

11. การยื่นขอต่ออายใุบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของบุคคลธรรมดา 
การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของบุคคลธรรมดา จะสามารถทำได้เมื่ออายุของใบอนุญาตเกิน 

90 วัน แต่ไม่ถึง 150 วัน ระบบจะแสดงปุ่มให้ ขอต่ออายุใบอนุญาตขึ้นมาให้โดยอัตโนมัติโดยการขอต่ออายุใบอนุญาต
สามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี ้

1. ผู้ชำนาญการหรือผู้จัดทำรายงานอิสระ ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน 
และคลิกปุ่ม “ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 48 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. ระบบแสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ ของ
ผู้ชำนาญการหรือผู้จัดทำรายงานอิสระ จะใช้ข้อมูลส่วนตัวและข้อมูลอื่นๆ ประกอบการยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาต โดยผู้ชำนาญการหรือผู้จัดทำรายงานอิสระ สามารถอัปเดทข้อมูลได้ โดยข้อมูลที่สามารถอัปเดท
ไดม้ีดังนี ้
-  ข้อมูลวุฒิการศึกษา การกรอกข้อมูลวุฒิการศึกษาทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มวุฒิการศึกษา” และกรอก

ข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื ่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ ่ม “บันทึก” ระบบจะแสดงข้อมูลวุฒิ
การศึกษาที่กรอกให้ 
 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 49 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 50 หน้าเพิ่มข้อมูลวุฒิการศึกษา 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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- ประวัติการทำงานอื่นๆ  การกรอกข้อมูลประวัติการทำงานอื่นๆ ทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มประวัติการ
ทำงานอ่ืนๆ” และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ
แสดงข้อมูลประวัติการทำงานอ่ืนๆ ที่กรอกให้ 

 

รูปที่ 51 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 52 หน้าเพิ่มข้อมูลประวัติการทำงานอ่ืนๆ 
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- การขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ  การกรอกข้อมูลการขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ ทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพ่ิม
ทะเบียนสภาวิชาชีพ” และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 
ระบบจะแสดงข้อมูลการขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ ที่กรอกให้ 

 

รูปที่ 53 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 54 หน้าเพิ่มข้อมูลทะเบียนสภาวิชาชีพ 
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- ข้อมูลประวัติการฝึกอบรม  การกรอกข้อมูลประวัติการฝึกอบรม ทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มประวัติการ
ฝึกอบรม” และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะ
แสดงข้อมูลประวัติการฝึกอบรมที่กรอกให้ 

 

รูปที่ 55 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 56 หน้าเพิ่มข้อมูลประวัติการฝึกอบรม 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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- ข้อมูลผลงานต่างๆ  การกรอกข้อมูลผลงานต่างๆ จะแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ผลงาน IEE/EIA/EHIA อ่ืนๆ และ
ผลงานที่เกี่ยวข้อง ถ้าต้องการกรอกข้อมูลทำได้โดยให้คลิกปุ่ม “เพิ่มผลงาน IEE/EIA/EHIA อื่นๆ” หรือ 
“เพิ ่มผลงานที่เกี ่ยวข้อง”และกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด เมื ่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม 
“บันทึก” ระบบจะแสดงข้อมูลผลงานต่างๆ ที ่กรอกให้  หากมีผลงานในระบบฐานข้อมูลรายงานการ
ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ระบบจะดึงข้อมูลการจัดทำรายงานฯ มาให้โดยอัตโนมัติ 

 

รูปที่ 57 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 58 หน้าเพิ่มผลงานที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 59 หน้าเพิ่มผลงาน IEE/EIA/EHIA อ่ืนๆ 

 การกรอกข้อมูลรายงาน IEE/EIA/EHIA จะกำหนดให้กรอกส่วนหนึ่งของชื่อโครงการหรือเลขที่รายงาน เพ่ือ
  ระบบจะดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลรายงาน EIA มาโดยอัตโนมัติ เพ่ือลดภาระในการกรอกข้อมูลแก่ผู้ใช้งาน 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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3. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้คลิกที่ “ขอต่ออายุใบอนุญาต” เพื่อทำการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำ
รายงานฯ  

 

รูปที่ 60 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

4. ระบบแสดงหน้าขอต่ออายุใบอนุญาต โดยจะแสดงข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลวุฒิการศึกษา ข้อมูลประวัติการทำงาน
อ่ืนๆ ข้อมูลการขึ้นทะเบียนสภาวิชาชีพ ข้อมูลประวัติการฝึกอบรม และข้อมูลผลงานต่างๆ ให้ตรวจสอบหรือ
ปรับแก้ไข เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต”  



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 48               
     
 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 49               
     
 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 50               
     
 

 

รูปที่ 61 หน้าขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

5. เมื่อยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่จะแสดงเลขที่คำขอ เรื่องที่ยื่น   
คำขอ วันที่ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการพิจารณา  

 

รูปที่ 62 หน้ารายละเอียดคำขอต่ออายุใบอนุญาต 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 51               
     
 

6. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ”     
ที่แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอรับใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 63 หน้ารายละเอียดคำขอต่ออายุใบอนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 52               
     
 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 53               
     
 

 

รูปที่ 64 หน้าแบบคำขอรับใบอนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 54               
     
 

12. การยื่นขอรับใบแทนอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของบุคคลธรรมดา 
การยื่นขอรับใบแทนอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของบุคคลธรรมดา จะสามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. บุคคลธรรมดา ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม “ลงชื่อเข้า
ใช้งาน” 

 

รูปที่ 65 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. ระบบแสดงหน้าการใช้งานระบบของผู ้ใช้งาน การยื ่นขอรับใบแทนอนุญาตเป็นผู ้จัดทำรายงานฯ ของ     
บุคคลธรรมดา จะใช้ข้อมูลส่วนตัวและข้อมูลอื่นๆ ประกอบการยื่นขอรับใบแทนอนุญาต โดยบุคคลธรรมดา 
สามารถอัปเดทข้อมูลได้ เมื่ออัปเดทข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกท่ีปุ่ม “คำขอเป็นผู้จัดทำรายงาน” 
 

 
รูปที่ 66 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 55               
     
 

3. ระบบแสดงหน้ารายการคำขอเป็นผู้จัดทำรายงาน ให้คลิกท่ี “ยื่นคำขอ”  

 

รูปที่ 67 หน้ารายการคำขอเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงาน 

 

4. ระบบแสดงหน้าให้เลือกเรื่องท่ีต้องการยื่นคำขอ ให้คลิกท่ี “ขอรับใบแทนอนุญาต”  

 

รูปที่ 68 หน้าเรื่องที่ต้องการยื่นคำขอ 

 

5. ระบบแสดงหน้าขอรับใบแทนอนุญาต ให้กรอกเหตุผลที่ขอรับใบแทนอนุญาต และตรวจสอบหรือปรับแก้ไข 
ข้อมูลส่วนตัวให้เรียบร้อย และให้คลิกปุ่ม “ยื่นคำขอรับใบแทนอนุญาต”  



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 56               
     
 

 

รูปที่ 69 หน้าขอรับใบแทนอนุญาต 

 

 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 57               
     
 

6. เมื่อยื่นคำขอรับใบแทนอนุญาตแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่จะแสดงเลขที่คำขอ เรื่องที่ยื่น
คำขอ วันที่ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการพิจารณา  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 70 หน้ารายละเอียดคำขอรับใบแทนอนุญาต 

 

7. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” ที่
แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอรับใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 71 หน้ารายละเอียดคำขอรับใบแทนนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 58               
     
 

 

รูปทึ่ 72 หน้าแบบคำขอรับใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 59               
     
 

13. การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน 
การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ ของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน สามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. นิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม 
“ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 73 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. ระบบแสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน การยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ ของนิติบุคคล
ผู้จัดทำรายงาน จะใช้ข้อมูลนิติบุคคลและข้อมูลผู้ชำนาญการและเจ้าหน้าที่ประจำ ประกอบการยื่นขอ
ใบอนุญาต โดยระบบจะแสดงรายชื่อผู้จัดทำรายงานฯ บุคคลธรรมดา ที่เป็นกรรมการ, รายชื่อบุคคลธรรมดา, 
และรายชื่อเจ้าหน้าที่ประจำ ที่ประจำนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน  

 
รูปที่ 74 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 60               
     
 

 

รูปที่ 75 หน้าแสดงรายชื่อผู้จัดทำรายงานฯ บุคคลธรรมดา/เจ้าหน้าที่ประจำ 

 

3. เมื่อนิติบุคคลมีรายชื่อผู้จัดทำรายงานฯ บุคคลธรรมดา/เจ้าหน้าที่ประจำ ครบถ้วน  ให้คลิกที่ “ขออนุญาต
ใหม”่ เพ่ือทำการยื่นขอใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ  

 

รูปที่ 76 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 61               
     
 

4. ระบบแสดงหน้าขอใบอนุญาตใหม่ โดยจะแสดงข้อมูลนิติบุคคล ข้อมูลรายชื่อบุคคลธรรมดาและรายชื่อ
เจ้าหน้าที่ประจำ ให้ตรวจสอบหรือปรับแก้ไข เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก รับรองข้อมูลข้างต้น
ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นความจริงทุกประการ และคลิกปุ่ม “ยื่นคำขอใบอนุญาตใหม่”  

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 62               
     
 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 63               
     
 

 

รูปที่ 77 หน้าขอใบอนุญาตใหม่ 

5. เมื่อยื่นคำขอใบอนุญาตแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่จะแสดงเลขที่คำขอ เรื่องที่ยื่นคำขอ 
วันที่ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการพิจารณา  

 

รูปที่ 78 หน้ารายละเอียดคำขอใบอนุญาตใหม่ 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 64               
     
 

6. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” ที่
แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอรับใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 79 หน้ารายละเอียดคำขอใบอนุญาตใหม่ 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  

 

 
     
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมลูผู้จดัทำรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม                                                   หน้าท่ี 65               
     
 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 80 หน้าแบบคำขอรับใบอนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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14.  การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของนิติบุคคล 
การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของนิติคคล จะสามารถทำได้เมื่ออายุของใบอนุญาตเกิน 90 

วัน แต่ไม่ถึง 150 วัน ระบบจะแสดงปุ่มให้ ขอต่ออายุใบอนุญาตขึ้นมาให้โดยอัตโนมัติโดยการขอต่ออายุใบอนุญาต
สามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี ้

1. นิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม 
“ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 81 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. ระบบแสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ ของ  
นิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน จะใช้ข้อมูลนิติบุคคลและข้อมูลผู้ชำนาญการและเจ้าหน้าที่ประจำ ประกอบการยื่น
ขอต่ออายุใบอนุญาต โดยนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน สามารถอัปเดทข้อมูลให้เรียบร้อย และคลิกปุ่ม “ขอต่อ
อายุใบอนุญาต” 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 82 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 

3. ระบบแสดงหน้าขอต่ออายุใบอนุญาต โดยจะแสดงข้อมูลนิติบุคคล รายชื่อผู้ชำนาญการและเจ้าหน้าที่ประจำ 
ให้ตรวจสอบหรือปรับแก้ไข เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต”  



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 83 หน้าขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

4. เมื่อยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่จะแสดงเลขท่ีคำขอ เรื่องท่ียื่น 
คำขอ วันที่ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการพิจารณา  

 

รูปที่ 84 หน้ารายละเอียดคำขอต่ออายุใบอนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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5. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” ที่
แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอรับใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 85 หน้ารายละเอียดคำขอต่ออายุใบอนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 86 หน้าแบบคำขอต่ออายุใบอนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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15. การยื่นขอรับใบแทนอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของนิติบุคคล 
การยื่นขอรับใบแทนอนุญาตเป็นผู้จัดทำรายงานฯ ของนิติบุคคล จะสามารถทำได้ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. นิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม 
“ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 87 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. แสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน การยื่นขอรับใบแทนอนุญาตเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงานฯ ของ 
นิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน จะใช้ข้อมูลนิติบุคคลและรายชื่อผ้ชำนาญการและเจ้าหน้าที่ประจำ ประกอบการยื่น
ขอรับใบแทนอนุญาต โดยนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน สามารถอัปเดทข้อมูลได้ เมื่ออัปเดทข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
ให้คลิกท่ีปุ่ม “คำขอเป็นผู้จัดทำรายงาน” 
 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 88 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 
3. ระบบแสดงหน้ารายการคำขอเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงาน ให้คลิกท่ี “ยื่นคำขอ”  

 

รูปที่ 89 หน้ารายการคำขอเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงาน 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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4. ระบบแสดงหน้าให้เลือกเรื่องที่ต้องการยื่นคำขอ ให้คลิกท่ี “ขอรับใบแทนอนุญาต”  

 

รูปที่ 90 หน้าเรื่องที่ต้องการยื่นคำขอ 

 

5. ระบบแสดงหน้าขอรับใบแทนอนุญาต ให้กรอกเหตุผลที่ขอรับใบแทนอนุญาต และตรวจสอบหรือปรับแก้ไข 
ข้อมูลส่วนตัวให้เรียบร้อย และให้คลิกปุ่ม “ยื่นคำขอรับใบแทนอนุญาต”  



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปที่ 91 หน้าขอรับใบแทนอนุญาต 
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6. เมื่อยื่นคำขอรับใบแทนอนุญาตแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่จะแสดงเลขที่คำขอ เรื่องที่ยื่น
คำขอ วันที่ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการพิจารณา  

 

รูปที่ 92 หน้ารายละเอียดคำขอรับใบแทนอนุญาต 

7. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” ที่
แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอรับใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 93 หน้ารายละเอียดคำขอรับใบแทนอนุญาต 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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รูปทึ่ 94 หน้าแบบคำขอรับใบอนุญาต 
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16. การยื่นขอผ่อนผันของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน 
การยื่นขอผ่อนผันของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน จะสามารถทำได้ เมื่อนิติบุคคลขาดคุณสมบัติและมีผลงานที่อยู่

ระหว่างพิจารณาหรืออยู่ระหว่างการดำเนินการจัดทำรายงาน โดยขั้นตอนการขอผ่อนผันสามารถทำได้ตามขั้นตอนดังนี้ 

1. นิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม 
“ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

รูปที่ 95 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. แสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน การยื่นผ่อนผันของนิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน จะใช้ข้อมูลนิติบุคคล
และรายชื่อผ้ชำนาญการและเจ้าหน้าที่ประจำ ประกอบการยื่นขอรับใบแทนอนุญาต โดยนิติบุคคลผู้จัดทำ
รายงาน สามารถอัปเดทข้อมูลได้ เมื่ออัปเดทข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม “คำขอเป็นผู้มีสิทธิจัดทำ
รายงาน” 
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รูปที่ 96 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 
3. ระบบแสดงหน้ารายการคำขอเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงาน ให้คลิกท่ี “ยื่นคำขอ”  

 

รูปที่ 97 หน้ารายการคำขอเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงาน 
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4. ระบบแสดงหน้าให้เลือกเรื่องที่ต้องการยื่นคำขอ ให้คลิกท่ี “ขอรับใบแทนอนุญาต”  

 

รูปที่ 98 หน้าเรื่องที่ต้องการยื่นคำขอ 

 

5. ระบบแสดงหน้าขอผ่อนผัน ให้กรอกเหตุผลทีข่อผ่อนผัน ตรวจสอบหรือปรับแก้ไขข้อมูลให้เรียบร้อย และคลิก
รับรองว่าระหว่างขอผ่อนผันจะไม่ดำเนินการใดๆ ที่จะก่อนห้เกิดความเสียหาย และให้คลิกปุ่ม “ยื่นคำผ่อน
ผัน”  
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รูปที่ 99 หน้าขอผ่อนผัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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6. เมื่อยื่นคำขอผ่อนผันแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่จะแสดงเลขที่คำขอ เรื่องที่ยื่นคำขอ วันที่
ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการพิจารณา  

 

รูปที่ 100 หน้ารายละเอียดคำขอผ่อนผัน 

 

7. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” ที่
แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 101 หน้ารายละเอียดคำขอรับใบแทนนุญาต 
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รูปทึ่ 102 หน้าแบบคำขอรับใบอนุญาต 

 

 

17. การยื่นขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ ของนิติบุคคล 
การยื่นขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ จะสามารถทำได้ตามขั้นตอนดังนี้ 

1. นิติบุคคลผู้จัดทำรายงาน ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ โดยระบุชื่อผู้ใช้งาน ประเภทผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม 
“ลงชื่อเข้าใช้งาน” 
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รูปที่ 103 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

2. แสดงหน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน การยื่นขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ จะใช้
ข้อมูลนิติบุคคลและรายชื่อบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ ประกอบการยื่นขอเปลี่ยนแปลงโดยนิติบุคคล
ผู้จัดทำรายงาน สามารถอัปเดทข้อมูลได้ เมื่ออัปเดทข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม “บุคคลธรรมดา/
เจ้าหน้าที่ประจำ” 
 

 
รูปที่ 104 หน้าการใช้งานระบบของผู้ใช้งาน 

 
3. ระบบแสดงหน้ารายชื่อผู้ชำนาญการและเจ้าหน้าที่ประจำ ให้คลิกที่ “คำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและ

เจ้าหน้าที่ประจำ”  
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รูปที่ 105 หน้ารายการคำขอเป็นผู้มีสิทธิจัดทำรายงาน 

4. ระบบแสดงหน้ารายการคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ ให้คลิกที่ “ขอรับใบแทน
อนุญาต”  

 

รูปที่ 106 หน้ารายการคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ 
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5. ระบบแสดงหน้าให้เลือกยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดา และยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ประจำ ให้
ระบุชื่อผู้ชำนาญการ หรือเจ้าหน้าที่ประจำ ที่ต้องการเพ่ิมหรือถอน พร้อมกับกรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด 
และคลิกรับรองข้อมูล และให้คลิกปุ่ม “ยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงผู้ชำนาญการและเจ้าหน้าที่ประจำ”  

 
รูปที่ 107 หน้าเลือกคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดา หรือเจ้าหน้าที่ประจำ 
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รูปที่ 108 หน้าคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดา 
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รูปที่ 109 หน้าคำขอเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ประจำ 
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6. เมื่อยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำแล้ว ระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดคำขอ ที่
จะแสดงเลขที่คำขอ เรื่องที่ยื่นคำขอ วันที่ยื่นคำขอ สถานะการพิจารณา หมายเหตุ และประวัติสถานะการ
พิจารณา  

 

รูปที่ 110 หน้ารายละเอียดคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ 

 

7. เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นสามารถพิมพ์แบบคำขอ และสามารถติดตามสถานะการพิจารณาโดยการ
สแกน QR Code ที่แสดงในแบบคำขอได้ โดยการพิมพ์แบบคำขอทำได้โดย คลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” ที่
แสดงอยู่ในหน้ารายละเอียดคำขอ ระบบจะแสดงแบบคำขอใบอนุญาตให้ 

 

รูปที่ 111 หน้ารายละเอียดคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรมดาและเจ้าหน้าที่ประจำ 
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รูปทึ่ 112 หน้าแบบคำขอเปลี่ยนแปลงบุคคลธรรดมาและเจ้าหน้าที่ประจำ 



 โครงการบำรุงรักษาระบบศูนย์ข้อมูลการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Smart EIA Plus)  
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18. การติดตามสถานะการพิจารณาคำขอผ่านทางแอปพลิเคชัน Smart EIA Plus บนโมบาย 
การติดตามสถานะการพิจารณาคำขอผ่านทางแอปพลิเคชัน Smart EIA Plus บนโมบายจะสามารถทำได้ตาม

ขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกท่ีแอปพลิเคชัน Smart EIA Plus บนโมบาย แสะคลิกที่ “สถานะรายงาน/คำขอ” 

 

รูปที่ 113 หน้าเมนูการใช้งานระบบบนโมบาย 
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2. แสดงหน้าให้ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ ให้กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่ได้ลงทะเบียนไว้ คลิกปุ่ม  

 
รูปที่ 114 หน้าลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
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3. ระบบแสดงหน้าให้ตรวจสอบสถานะการพิจารณา ให้เลือกประเภทรายงาน/คำขอเป็น “การขอรับ
ใบอนุญาต” พร้อมกับเลือกสถานะที่ต้องการ และคลิกปุ่ม “เริ่มค้นหา”  

 

รูปที่ 115 หน้ารายการคำขอเป็นผู้จัดทำรายงาน 


