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การจดัท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์

รูปแบบรายงาน EIA อิเล็กทรอนิกส์ ตอ้งมีรูปเล่มรายงาน รายละเอียด
สาระส าคญัในรายงาน ทั้งในส่วนขอ้ความ รูปภาพ และตาราง ท่ีเหมือนกนักบั
รายงานในรูปแบบกระดาษ (hard copy) ทุกประการ

1. รูปแบบรายงาน EIA อเิลก็ทรอนิกส์ 



รูปภาพและตารางทุกแห่ง ท่ีปรากฏในเอกสาร ให้จดัวาง
การน าเสนอเพื่อใหส้ามารถอ่านได้ในแนวตั้ง

2. รูปภาพและตาราง

การจดัท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ (ต่อ)



ให้จดัท าสารบญัในทุกส่วนของเล่มรายงาน ทั้งสารบญัหลกั สารบญัรูปภาพ และ
สารบญัตาราง พร้อมทั้งก าหนดให้มีขอ้ย่อยตามขอ้มูลต่าง ๆ เพื่อให้สามารถคน้หา
รายละเอียดไดส้ะดวก

3. สารบัญในรายงาน

การจดัท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ (ต่อ)



ให้จดัท าสารบญัเอกสารท่ีปรากฏ
หรืออา้งถึงในแต่ละภาคผนวก เพื่อให้
สามารถคน้หาเอกสารแต่ละเร่ืองใน
ภาคผนวกไดส้ะดวก

4. ภาคผนวก 

การจดัท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ (ต่อ)



ปกหน้าของรายงาน ทั้งเล่มรายงานและเล่มภาคผนวก ให้จดัท าลิงคล์ดั
ไปสู่ในหนา้สารบญัไดโ้ดยตรง ดว้ยการจดัวางสัญลกัษณ์  ไปหน้าสารบัญ >>
(โดยปรับลดขนาดหรือปรับสีใหต่้างออกไป) ในบริเวณมุมขวาบนของหน้าปก

ลงิค์ลดัไปสู่หน้าสารบัญ

5. ปกหน้าของรายงาน

การจดัท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ (ต่อ)



6.1 ใหมี้ลิงกล์ดั จากขอ้ยอ่ยแต่ละขอ้ท่ีปรากฏในสารบญั ทั้งในสารบญัหลกั สารบญัรูปภาพ สารบญั
ตาราง และสารบญัเล่มภาคผนวก โดยให้สามารถน าไปสู่รายละเอียดในแต่ละหัวขอ้ไดโ้ดยตรง รวมทั้ ง
สามารถกดยอ้นกลบัไปในหนา้สารบญัเดิมได้

6.2 การจดัท าลิงกล์ดัจากขอ้ยอ่ย ตามขอ้ 6.1 นั้น ใหจ้ดัท าโดยก าหนดให ้ทั้งข้อความและเลขหน้าของ
ข้อย่อยเป็นสัญลกัษณ์ โดยการสร้างเป็นกล่องคร่อมทั้งขอ้ความและเลขหนา้ แลว้เลือกรูปแบบเป็น invisible 
(เพ่ือไม่ให้เห็นเป็นรูปกล่องให้ลานตา) และเม่ือน าเมาส์ไปแตะบริเวณขอ้ความ จะปรากฏสัญลักษณ์เป็น
รูปมือ ข้ึนมา จากนั้นใหส้ร้างลิงกล์ดัไปยงัหวัขอ้ยอ่ยนั้นตามหนา้ท่ีระบุไว ้ 

6. รายละเอยีดในหน้าสารบัญของรายงาน

การจดัท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ (ต่อ)



6.3 เม่ือส้ินสุดขอ้ความในขอ้ยอ่ยแต่ละขอ้ ตามขอ้ 6.2 แลว้ ให้มีสัญลกัษณ์ << กลับหน้าสารบัญ
(โดยปรับลดขนาดหรือปรับสีใหต่้างออกไป) ในบริเวณมุมขวาล่างของหน้าที่ข้อความตามข้อย่อยน้ันส้ินสุด
แลว้ใหส้ร้างลิงกท่ี์สามารถกดยอ้นกลบัไปยงัหนา้สารบญัท่ีหวัขอ้ยอ่ยดงักล่าวนั้นปรากฎอยู่

กรณีท่ีสร้างลิงก์ไปยงัรูปภาพหรือตารางใดแล้ว ให้จัดท าสัญลักษณ์ << กลับหน้าสารบัญ
ในบริเวณมุมขวาล่างของหน้าที่รูปภาพหรือตารางน้ันปรากฎอยู่ แลว้ใหส้ร้างลิงกท่ี์สามารถกดยอ้นกลบัไป
ยงัหนา้สารบญัท่ีรูปภาพหรือตารางนั้นปรากฏอยู่

6. รายละเอยีดในหน้าสารบัญของรายงาน (ต่อ)

ลงิค์ลดัย้อนกลบัไปยงัหน้า
สารบัญ



ใหแ้ปลงไฟลจ์ากตน้ฉบบัท่ีจดัท าไวใ้นรูปแบบไฟล์เอกสาร (word) ให้เป็นในรูปแบบไฟล์ .pdf

และในการสร้างล้ิงกต์ามท่ีระบุนั้น มีขอ้แนะน าใหใ้ชโ้ปรแกรม Adobe Acrobat Pro DC ในการจดัท า
โดยไม่ให้ใช้วิธีการสแกนเอกสารด้วยเคร่ืองสแกนเนอร์ในการแปลงรูปแบบไฟล์

ทั้งน้ี เพ่ือใหร้ายงาน EIA รูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์ (EIA eReport) ท่ีจดัท า มีความสมบูรณ์ 
สะดวก และเหมาะสมส าหรับการพิจารณารายงาน

7. การจัดท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ทีเ่ป็นมาตรฐานเดียวกนั

การจดัท ารายงาน EIA ในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ (ต่อ)



THANK  YOU


